PRIO

INnstrucoes de
Medicao

Guia de Medicao de Servicos




O Processo de Medicao consiste no faturamento dos servicos
executados para a PRIO e suas subsidiarias.

Existem duas formas de realizar a medicao, dependendo da forma
de contratacao estabelecida entre a PRIO e seus fornecedores:
Spot e Recorrentes.

Medigoes de Servicos Spot

Sao considerados Servicos Spot agueles com escopo, preco e prazo definido, com
COMpPromisso de execucdo. Nestes casos 0 Contrato SPOT é enviado antes da prestacdo do
Servico.

ApOS a prestacdo do servico, o fornecedor € responsavel por inserir o Boletim de Medicdo
no Portal de Suprimentos PRIO, conforme passo a passo abaixo.

Conforme Instrucdo de Faturamento (anexa a contratacdo da sua empresa), a Nota Fiscal
deve ser emitida, contendo em seu corpo o Numero e o Item do Pedido de Compras.

Medicoes de Servicos Recorrentes

Sdo considerados servicos recorrentes aqueles que possuem condic8es previamente
estabelecidas e com vigéncia normalmente igual ou superior a 12 meses podendo ser
continuo ou sob demanda.

A medicdo devera ser incluida conforme recorréncia

previamente estabelecida, através do acesso ao Portal PRIO de
Suprimentos, disponivel em: pRlo
https://suprimentos.prio.semapi.com.br.

Fornecedor

& Login

Na tela inicial do Portal PRIO de Suprimentos, Como na imagem
a0 lado, é necessario informar seu login e senha.
Atente-se que o CNPJ do cadastro deve ser aqueleaqual o
Contrato esta criado, em caso de duvidas, contate o Gestor
Comercial do Contrato.

& Senha

8
¢
H
o
g
I
§
o

Ainda néio é cadastrado?

Inicio
cosnes Uma vez logado, vocé podera acessar
Orgamentos todos 0s contratos celebrados com a

PRIO em “Contratos > Contratos
Recebidos.”

Pedidos Contratos Recebides

Contratos

Medices



https://suprimentos.prio.semapi.com.br/

Para incluir uma medicao, acesse “Medicdes > Inclusdo de Medicdes”

Orgamentos:

Painel de Atividades

Pedidos
Contratos
Medighes

Faturamento

Na proxima tela, pesquise pelo contrato que deseja realizar a medicdo. Uma vez encontrado
0 contrato, aparecerdo todos os itens disponiveis para medicdo.

Insira o valor e moeda da medicdo no campo “Valor total”. Caso julgue necessario, insira uma
observacdao. Em “Faturamento”, selecione seu CNPJ responsavel por emitir a fatura. Informe
0 Gestor da Medicdo em “Aprovador” e no campo “Responsavel pela medicdo” informe o
nome e contato de guem esta incluindo a medicdo. Uma vez todas as informacdes
preenchidas, cliqgue em “Salvar”.

Linha 1 ltem: - 000000000003001102-HIDROCONECTOR WCCDC2001 WCCDC2002  #

Observagio:

0 Caracteres digitados / Restam 2000

Medices realizadas: 1574650 = 1874904 &=

Faturamento: | Filial v
Aprovador: im Aprovad v
Responsivel pela medigde:

ApOS salvar, vocé pode inserir anexos relevantes a medicdo e informar o
centro de custo - caso ja tenha sido orientado. Para concluir o envio é
mandatorio apertar o botao “ENVIAR AO APROVADOR”.

Isabella Miranda de Oliveira A i}

000000000003001102 HIDROCONECTOR WCCDC9001 WCCDCI008

Quantidade VI. Unitario V1. Total Anexas
1UN 100,00 R$100,00 o
Campo de preenchimento NAO OBRIGATORIO ao fornece dor
Ordem CENTRO DE CUSTO Endereco valor
v v ©
o
Total (RS):

ENVIAR AO APROVADOR




Paralocalizar as medicbes gque foram salvas mas ndo foram enviadas ao
aprovador, é possivel visualizar em “MedicOes > Minhas Medicbes Pendentes”.
Caso uma medicdo pendente precise de alguma edicdo/alteracdo, clique no
namero desta e ira abrir a tela de edicdo, sendo possivel alterar o Aprovador,
Referéncia, Observacoes e anexar documentos enquanto ela estiver pendente.
Conclua clicando no botdo de enviar ao aprovador.

Cotagies
Pedidos

Premissas

Medigtes

Pesquisa de Medigies

O Fornecedor podera acessar o faturamento recebido em “Faturamento > Faturamento”
Recebido. Navegue até encontrar o faturamento desejado e cligue no icone de envelope
para visualizar os detalhes da instru¢do de faturamento e a numeracdo do Pedido de

compra.
I R T N O B
221 7 TEHD Rs 2.630,00 27 Teste 0203 08-5EP-22 14:53:51 PETRORICH
22%?‘; Z217653 RS 3.560,00 Teste Premissa W 05-09 2 itens 2° 06-5EP-22 14:35:41 PETRORIO
22&?, F2T76E3 Rs 3.560,00 Teste Premisza W 05-03 2 tens 06-5EP-22 12:00:02 PETRORIO

Conforme Instrucdo de Faturamento (anexa a contratacao da sua
empresa), a Nota Fiscal deve ser emitida, contendo em seu Corpo o
NUmero e o Item do Pedido de Compras.

Em caso de davidas envie um e-mail para suporte.prio@usemol.com.br.



mailto:suporte@usemol.com.br
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